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YMM ve SMMM ODASI BASKANLIKLARI'NA

Bilindigi tzere 2011 yili Kasim ayindan itibaren noterliklerde onaylanan mukellef
bilgilerinin defter girigleri Tuarkiye Noterler Birligi internet sayfalari ile SMMM
uygulamalari Gzerinden, elektronik ortamda yapilmaya baslanmis ve dgrenilen bilgiye
gore, 2011 Kasim — Aralik aylari arasinda 3.556.158 adet defter bilgi girigi yapilimistir.

Bu kapsamda Birligimiz, Turkiye Noterler Birligi ve Gelir idaresi Bagkanhg ile yapilan
cahsmalarda 2011 yih icinde girisi yapilan mikellef defter bilgilerinin yeniden girilmesi
yerine, gegen yil girilen bilgilerden aktariimasina karar verilmistir. Aktarilan bu listeler
“SMMM Bilgi Giris Ekranlannda” 12.11.2012 tarihinden itibaren goruntiilenecektir.
Yeni yapilan bu dizenleme ile beraber meslek mensuplarimiz 2011 yilinda girdikleri
bilgileri 2012 yili igin yeniden girmeyecek ancak, 2012 yilina aktarilan defter listelerini
inceleyerek ihtiyag var ise liste Uzerinde glncelleme, silme veya ekleme
yapabileceklerdir.

2011 yilinda meslek mensuplarimiza noterlikler araciligi ile verilen kullanici adi ve
sifre  bilgileri bu yilda gegerlidir. Sifrelerini unutan meslek mensuplar
http://www.tnb.org tr/GIB/MUHASEBECI/MuhasebeciGiris.aspx sayfasindaki ‘Sifremi
Unuttum’ secenegi ile sifrelerinin e-posta  adreslerine  gdnderilmesini
saglayabileceklerdir.  “Sifremi Unuttum” secgenedi hakkinda detayli bilgi
www.turmob.org.tr ve http.//www.tnb.org.tr/GIB/MUHASEBECl/MuhasebeciGiris.aspx
sayfasinda bulunan Kullanim Kilavuzunda bulunmaktadir.

Bilgi edinilmesi ve tyelerinize gerekli duyurunun yapilmasini rica ederiz.

Saygjlarimizla,

y
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Genel Sekreter
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TANIMLAR LISTESI

Defter Liste Numarasi: “Yeni Defter Onay Listesi Olustur’” digmesine basildiktan sonra
sistemin otomatik olarak Grettigi numaradir. Defter onaylama iglemlerinde girilen kayit bu
numara ile takip edilecektir. Girilen defterler Noterliklerde onaylanirken bu numara ile
sorgulanacaktir.

Defter Takimi: Bir milkellefe ait onay islemi yapilacak defterlerin tamamudir.

Defter Listesi: Birden fazla mikellefin defter takimlarini igerebilen, kontrol, takip ve makbuz
kesme islemlerini kolaylastiran sistemdir. Bir defter listesinden en fazla 50 defter takimi
olabilir. Bir SMMM birden fazla liste hazirlayabilir.

TNBOnline: Turkiye Noterler Birli§i kurumsal web sayfasi / Cevrimici [slemler Bélimil

KISALTMALAR LISTESI

TNB: Turkiye Noterler Birligi
GIB: Gelir [daresi Baskanligi
NPS: Noterlik Paylagim Sistemi

SMMM: Serbest Muhasebeci Mali Miisavir
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1. SMMM DEFTER BIiLGi GiRiSI UYGULAMASI

Noterlikler tarafindan onaylanacak defterler, 406 Sira No'lu Vergi Usul Kanunu Genel Tebligdi
geregi 01.04.2011 tarihinden itibaren elekironik ortamda Gelir idaresi Baskanligr'na
bildiriimektedir. Bu kapsamda onaylanacak defterlerin SMMM tarafindan, TNBOnline sitesi
aracilidi ile énceden elektronik ortamda girilmesi ve uygulama tarafindan verilen defter liste
numarasi ile Noterliklere gidilmesi durumunda, defter onaylama islemlerinin hatasiz, hizl ve
eksiksiz olmasi saglanabilecektir.

Uygulama sayesinde hazirlanan defter listelerinin mesruhat dékiimleri ve defter liste raporlan
SMMM tarafindan da alinabilecektir.

Defter Onay listelerinin SMMM tarafindan bilgisayar ortaminda olusturulabilmesi igin, SMMM
bir kereye mahsus Noterliklerden “Sifre” alacaktir. SMMM almis oldugu “Sifre” ile TNBOnline
internet sayfasinda ‘SMMM Defter Bilgi Girisi’ ekranindan sisteme giris yapacaktir. Bu
bélumde defter listelerini hazirlayabilecek, mesruhat ve liste dékimlerini alabileceklerdir.
Hazirlamis olduklari defter listelerinin onaylanmasi igin defter liste numaralan ile istedikleri
Noterliklere giderek islemlerini hizli ve eksiksiz tamamlayabileceklerdir. Noterlik, SMMM
tarafindan kendisine getirilecek olan defter liste numarasi ile makbuz kesimi yapabilecektir.
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2. SMMM DEFTER BiLGi KONTROLU

2011 yilinda SMMM tarafindan hazirlanan defter listeleri 2012 yili igin yeniden dizenlenmis
ve otomatik olarak olusturulmustur. Otomatik hazirlanan bu listeler 12.11.2012 tarihinden
itibaren SMMM tarafindan gériintiilenebilecektir.

Yeni yapilan bu dizenleme ile beraber SMMM tarafindan 2012 yili igin defter bilgi girisi
yaplimayacak, ancak sistem tarafindan gegen yil girilen verilerden olusan defter listelerini
inceleyerek intiyag var ise liste lizerinde dizenleme yapabilecektir.

2011 yilinda SMMM'lere Noterlikler araciligi ile verilen kullanici adi ve sifre bilgileri bu yil da
gecerlidir.
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3. SMMM DEFTER BILGI GIRiSi UYGULAMASINI KULLANABILMEK IiGCIiN
GEREKENLER

SMMM Defter Bilgi Girisi uygulamasini kullanabilmek icin asagidaki gereksinimler
saglanmalidir,

1. SMMM Defter Bilgi Girisi uygulamasini kullanacak olan bilgisayar Gzerinde; Windows
XP, Windows Vista ya da Windows 7 isletim sistemlerinden birisinin yikli olmasi
gereklidir. ‘

2. SMMM Defter Bilgi Girigi uygulamasini kullanacak olan bilgisayar tizerinde, yikli olan
isletim sistemi ile uyumlu; Internet Explorer 6, Internet Explorer 7, Internet Explorer 8
ya da Internet Explorer 9 tarayicilarindan biri clmalidir.

NOT: Isletim sistemlerinden Windows Vista ya da Windows 7 ve/veya tarayici olarak
Internet Explorer 9 kullanirken sorun yasiyorsaniz,

Acik olan Internet Explorer sayfasinda, Araglar (Araclar ¢ikmiyor ise "ALT" tusuna
basiniz.) menlsinden “Uyumluluk Gériindmu Ayarlan” segenegini tiklayiniz.

.,".,.._

en Garanum  Sik Kullanilanlar

P-CX

v google.com.tr

LIl Yardim

Gozatma Gegmigini Sil... Ctrl+Shift+Del
InPrivate Gézatma Ctrl+Shift+P
1 Izlenme Korumast...

ActiveX Filtreleme

Son Gozatma Oturumunu Yeniden Ag

Siteyi Baslat menusune ekle

Kargidan yiklemeleri goruntule Ctri+)
Agilir Pencere Engelleyicisi ]
SmartScreen Filtresi »

Eklentileri Yonet
Uyumiluluk Géranima Ayarlan ‘-— !

Windows Update

F12 geligtirici araglan

Internet Secenekleri

Sekil 1: Uyumluluk Géraniimi Ayarlari - 1

Sablon Degigiklik No: 1.13

Tarih: 31.10.2012 7137 HIZMETE OZEL



TURKIYE NOTERLER BIRLIG SMMM DEFTER BiLGi GIRISi
BILGI I$LEM MUDURLUGU MYGULAMAS! SULLANINY

KILAVUZU

Acllan “Uyumluluk Goérinim Ayarlarl® penceresinden “Tum Web sitelerini Uyumluluk
Goranimi’'nde géster" secenedini isaretleyerek pencereyi kapatiniz.

- :
Uyumluluk Goranima Ayarlan ﬂw

| "_«l UvunlulukabdIr Gérunumi'nde gosterimek uzere web siteleri ekleyip

|

Su web sitesini ekle:

Uyumiuluk Gorunimii'ne eklediginiz Web siteleri:

Microsoft guncellestirimis web sitesi listelerini dahil et

Iohanet siteenon L miuk Conininl ode ghster

/| Tum Web sitelerini Uyumluluk Gérunumi'nde goster

Sekil 2: Uyumluluk Gérinimi Ayarlari - 2
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TURKIYE NOTERLER BIRLIGI
BILGI ISLEM MUDURLUGU

4. SMMM DEFTER BILGI GiRiS| UYGULAMASINA GIRIS

1. TNBOnline internet sitesine (www.tnb.org.tr) giris yapiniz.

2. “HIZMETLER" baghg: altindaki “SMMM Defter Bilgi Girisi” meniisiine giriniz.

f HIZMETLER

:
£ Genel Bilgiler

%) Noterlik Kanunu(Tiirkge)

22/ Noterlik Kanunu(ingilizce)
=5 Noterlik Kanunu Yonetmelii
=2 Notertik Ucret Tarifesi

=) Noter Olabilmek igin

'O Noter Bul

@ Munhal-Muhdes

< Noter Atamalan

£ Elektronik Argiv

Q Kasko Deger Sorgulama

& SMMM Defter Bilgi Girigi

=5 Turkiye Noterler Birligi
Etik Kurallan

Sekil 3: SMMM Defter Bilgi Girisi
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3. “SMMM Defter Bilgi Girisi” ekrani gelir. Vergi / T.C. Kimlik Numarasi sec¢imini yapip,
Vergi / T.C. Kimlik Numaranizi yaziniz. “Sifre” alanina Noter tarafindan verilen
sifrenizi giriniz. “Guvenlik Kodu® alaninda géruntilenen glivenlik kodunu yaziniz.

“Girig” diigmesini tiklayiniz ya da klavyenin “Enter” | s—-‘ tusuna basiniz.
Glvenlik kodu okunamiyorsa veya yeni bir glivenlik kodu olusturulmak istenirse “Yeni

]
Giuvenlik Kodu Olusgtur” simgesine tiklayiniz.

TORKIYE NOTERLER BIRLIGI SMMM DEFTER BiLGi GiRisi
UYGULAMASI KULLANIM

(& Vergi Kimlik Numaras: Kullanim
© T.C. Kimlik Numarasi Kilavuzu
Sifre:
Guvenlik Kodu: | _ @

ifremi Unuttum Ging

Sekil 4: SMMM Defter Bilgi Girigi Ekrani

4. Eger sifrenizi unutursaniz; ;
Vergi / T.C. Kimlik Numaranizi yazip, “Givenlik Kodu® alaninda gériintilenen
glvenlik kodunu yazdiktan sonra “Sifremi Unuttum” digmesine tiklayiniz. Uygulama,
tanimli olan e-posta adresinize sifrenizi e-posta olarak génderecektir.

Web sayfasindan ileti

!E Sifreniz adresine génderilecektir,

Tamam

Sekil 5: Unutulan Sifrenin E-Posta Ile Génderilmesi Mesaji

NOT: Gonderilen e-posta, “Gereksiz (dijer e-posta servislerinde farkli isimlerle ifade
edilebilir; Onemsiz, Spam, Junk, Bulk, vs.)” klasériine gelebilir. Bu sebeple “Gereksiz”
klasériine gelen e-postalarinizi kontrol etmeniz gerekmektedir. Eder e-posta bu klasdérierden
herhangi birine geldiyse, bir kereye mahsus “Gereksiz degil (diger e-posta servislerinde
farkll isimlerle ifade edilebilir; Onemsiz degil , Not Spam, Not Junk, Not Bulk, vs.)” seklinde
isaretlenerek, bundan sonraki e-postalarinizin “Gereksiz” klasoril yerine “Gelen Kutusu” na
gelmesini saglayabilirsiniz.
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5. “SMMM Defter Listeleri” ekrani acilir.
Ek Hizmetler . Duyurular m is Akig1 m E:::::::: Givenli Cikig
SMMM Defter Listeleri
SMMM Unvan:: Yeni Defter Onay Listesi Olugtur
Olusturuimug Istelernizde islem yapmak stiyorsaniz "Defter Liste No" alanndaki dgh numaray tidaynz., Bilgilerimi Guncelle
Listeyi Yazdw Mesruhats Yazdwr Defter Liste No i Unvan Kayit Acihs Tarihi Listeyi Sil
3> > rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr Listeyi Si
> c Listey Si
> 3 0 Listey: Si
Toplam ' sayfadan © sayfa (Topbm | kaytt) (3
Sekil 6: SMMM Defter. Listeleri Ekrani
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5. SMMM DEFTER BILGILERINi EKLEME / GUNCELLEME / SILME

1. Yeniden guincellenen defter bilgilerinde “Defter Liste Numarasr”, “islem No” ve “Takim
No” alanlarindaki bilgiler degisecektir. “Donem No: 2013" olarak otomatik
glincellenecektir.

NOT: Dénem bilgisi disindaki degisiklikler teknik degdisiklik olup SMMM tarafindan
kontrol gerektirmemekiedir.

2. Miukellef bilgilerini kontrol ediniz. Muikellef bilgilerinde degisiklik var ise “Mukellef
Bilgilerini Guincelle” digmesine tiklayarak bilgileri gincelleyiniz. Eder mikellef
silinecek ise “Bu Defter Takimini SilI’ digmesine tiklayarak mikellefe ait defter
takimini siliniz (Dokiimanin “7.2 Defter Takimini Silinmesi” bélimini okuyunuz).

3. Defter bilgilerini kontrol ediniz. Defter bilgilerinde degisiklik var ise bagl bulundugu
defter takiminin satirindaki (+) simgesine tiklayiniz. Agilan defter takimindaki,
v

degdisiklik yapilmak istenen kaydin satirindaki “Defteri Gincelle” ' simgesine
tiklayarak bilgileri giincelleyiniz. (Dokiimanin “6. Girilmis Defterlerin Degistiriimesi ve
Dizeltiimesi” bélumini okuyunuz.)

4. Silinmek istenen defter bilgileri var ise bagh bulundugu defter takiminin satirindaki (+)

simgesine tiklayiniz. Silinecek defterin satirindaki “Defter Sil” o simgesine tiklayarak
siliniz. (Doklimanin “7.3 Defter Takimindaki Bir Defter Kaydinin Silinmesi” bdlimini
okuyunuz.)

5. Yeni defter eklemek igin “Yeni Defter Ekle” dugmesine tiklayarak ekleyiniz.
(Dokiimanin “8.1 Defter Takimina Yeni Defter Ekleme” bélimiini okuyunuz.)
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6. GiRILMiS DEFTERLERIN DEGiSTIRILMESi VE DUZELTILMESI
1. “SMMM Defter Listeleri” ekranina giriniz.

2. Degisiklik yapilmak istenen defter igin; “Defter Liste No” alanindaki defter listesine

tiklayiniz.
Ek Hizmetler - Duyurular m is Akasi m m::::::': Guvenli Cikig
SMMM Defter Listeleri
SMMM Unvani:
Olusturulmus kstelernizde slem yapmak istiyorsaniz "Defter Liste No" alanindaks dgii numaray tidaynez,
Listeyi Yazdir Mesruhat: Yazdir I Defter Liste No } Unvan

3 > - Listeyi Si
’ _’ e ——— Listeyi Si
" ) :ﬂmgwdﬁu\a*\W\WMWWW Listeyi Si

Topiam ' sayfadan © sayfa (Toplam | kayt) 112

Sekil 7: “Defter Liste No” Alani

3. “Defter Onay Listesi” ekrani acilir. Degisiklik yapiimak istenen defter takiminin
satirindaki, (+) simgesine tiklayiniz.

Ek Hizmetler - Duyurular m is Akigi m m'::::::: Givenli Gikig
Defter Onay Listesi
Defter Liste Numarasi: Liste Tarihi:
T.C. Kimlik Numarasi: Adi Soyadi:
> Defter Listeleri ) I e T
Yeni Defter Takin Ekle
- Tum Lst-ef; Yazdr (Hesruha.t)-_
* Apartman, demnek, sendika ve kapans defteranni bu uygulamadan grmeyniz. Daha dnceden yapid§ gbl, Noteride giderek A
S$eming yapng
Gincelle Yazdr IsemNo & Defter Turi Dénem °  Onay Tird Sayfa Says:  Tek/Cfft BslSayfaNo Bts.SayfaNo Si
< Yeni Defter Ekle > < Bu Defter Takmmn Sil > < Mukellef Bilgilerini Guncelle > < Takwm Yazdir > (Takm No: )
[E] r.c. xmiik wo: Unvan: Ek Bilgi: Vergi Dairesi: Ticaret Sicil No:
Meslek: Adres:
Toplam 1 sayfadan 1. sayfa (Toplam 1 kayt) [1]
Sekil 8: Defter Takiminin Agilmasi
Sablon Degisiklik No: 1.13 13/37 HIZMETE OZEL
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4. Acllan defter takimindaki, degisiklik yapilmak istenen kaydin satirindaki “Defteri

Glncelle” simgesine tiklayiniz.

Ek Hizmetler - Duyurular m is Akigt ::::::I:T Givenli Gikig
Defter Onay Listesi
Defter Liste Numarasi: Liste Tarihi:
T.C. Kimlik Numarasi: Adi Soyadi:

> Defter Listeleri

Yeni Defter Takimi Ekle

{ Tum Listeyi Yazdr (Mesruhat)
* Apartman, demek, sendka ve kapang defterenni bu uyguiamadan gimeyini. Daha dnceden yapidd gibl, Noterife giderek ———
slemnizi yapng
Guncelle Yazdr Islem No a Defter Turd Donem Onay Turd Sayfa Saysi  Tek/Cft BslSayfa No Bts.SayfaNo S
< Yeni Defter Ekle > < Bu Defter Talumm Sil > < Mukellef Bilgilerini Guncelle > < Takim Yardw > (Takim No: )
T.C. Kimlik Ho: Unvani: Ek Bilgi: Vergi Dairesi: Ticaret Sicil No:
Meslek: Adres:
J < B
e o
7] & _ o

Topm 1 sayfadan 1. sayfa (Toplm 3 kayrt) 11

Sekil 9: Defter Takimindaki Defterin Giincellenmesi

5. “Defter Guncelle” ekrani acilir. Bilgiler Ozerinde istenilen degisiklikleri yaparak, “Defter
Bilgilerini Glincelle” digmesine tiklayiniz.

_ Defter Guncele : x
s — — iy o 3
Defter Tiri: LL
Defter Onay Tri: e L_'_J
Defter Megruhat Ade
Dénem:

Sayfa Sayst:

Vazgeg IDeﬂer Bilgilerini Gijncellel -

Sekil 10: Defter Glincelleme Ekrani

Sabion DEOIMIE NG 118 14/37 HIZMETE OZEL
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7. MEVCUT DEFTERIN SILINMESI
7.1 Defter Listesinin Silinmesi
a. “SMMM Defter Listeleri” ekranina giriniz.
b. Ekranda silmek istenen kayit satirindaki “Listeyi Sil” digmesine tiklayiniz.
Ek Hizmetler - Duyurular m is Akigs :::::;r: Giivenli Cilug
SMMM Defter Listeleri
SMMM Unvant: Yeni Defter Onay Listesi Olugtur
Olussturuimus istelernizde islem yapmak stiyorsanz "Defter Liste No" alanindaki dgi numaray tidaynz. Bilgilerimi Guncelle
Listeyi Yazdir Mesruhati Vazdw  Defter Liste No Unvan Kayit Agks Tarihi
> > e et e
> .
"’ " : r Lstayi Si
Toplam ' sayfadan = sayfa (Toplam  kayt) 1G]

Sekil 11: Listeyi Sil Digmesi

c. Uygulama, silinmek istenen defter bilgisi igin uyari verecek ve onay isteyecektir.
“Tamam” diigmesine tiklayarak siliniz.

Web sayfasindan ileti & |

? J  Bulisteyi simek istedidinize emin misiniz?

I Tamam4] [ iptal ]

Sekil 12: Onaylama Mesaiji

Sablon Degisiklik No: 1.13
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7.2 Defter Takiminin Silinmesi
a. “SMMM Defter Listeleri” ekranina giriniz.

b. Silmek istenilen takimin, bagh bulundugu “Defter Liste No” alanindaki defter listesine
tiklaymniz.

c. “Defter Onay Listesi” ekrani agilir. Silinmek istenen takimin, “Bu Defter Takimim Sil”
digmesine tiklayiniz.

5 Kullanim b
Ek Hizmetler - Duyurular m is Akigi m P Givenli Gikig
Defter Onay Listesi
Defter Liste Numaras:: Liste Tarihi:
T.C. Kimlik Numarasi: Adi Soyad::
> Defter Listeleri !
_Yeni Defter Takimi Ekie |
| Tum Lstey Yazdr (Mesruhat) |
Apartman, demak, sendika ve kapanyg deftererni bu yygulamadan girmeynz. Daha dnceden yapidd gib, Hoterife giderek
leminizl yaping
Guncele Yazdr IgemMNo & Defter Tirl Donem Onay Turi Sayfa Says  Tek/Cift Bsl.Sayfa No Bts.SayfaNo Sil
< Yeni Defter Ekle > 4 < Miikellef Bilgderini Guncelle > < Talomi Yazdw > (Takm No: )
T.C. Kimlik No: Bilgi: Vergi Dairesi: Ticaret Sidil No:
Meslek: Adres:
Toplam 1 sayfadan 1. sayfa (Toplam 1 kayrt) [1]

Sekil 13: Defter Takimini Sil Digmesi

d. Uygulama silinmek istenen defter bilgisi icin uyari verecek ve onay isteyecektir. “Sil”
digmesine tiklayarak siliniz.

Defter Takimi Sil x

Bu takimi silmek istediginize emin misiniz?

sy T P TN TR

g“ -"Z'Z"' -+ H

Sekil 14: Defter Takimi Sil Ekrani

Tt asre
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7.3 Defter Takimindaki Bir Defter Kaydinin Silinmesi
a. "SMMM Defter Listeleri” ekranina giriniz.

b. Silmek istenilen takimin, bagh bulundugu “Defter Liste No” alanindaki defter listesine
tiklayiniz. '

c. “Defter Onay Listesi” ekrani agilir. Silmek istenen defterin, bagh bulundugu defter
takiminin satirindaki (+) simgesine tiklayiniz.

d. Silinecek defterin satinndaki “Defter Sil” @ simgesine tiklayiniz.

" Kull
Ek Hizmetier m 15 Akigt m miavu:zl: Govenii Cilig
Defter Onay Listesi
Defter Liste Numaras:: Liste Tarihi:
T.C. Kimlik Numarasu: Adi Soyadr:
> [ r Listeler . »
i Yers Defter Taiom Eide
TullLBlyH’ma-‘legw ¥ :
* Apartman, dernek. sendia ve kapansg defierierin bu uyguiamadan grmeynz, Disha oncecen vapidgs pbi. Noteride pdere) igiemnia yeora, SRS
Guncele Yazdr  lglemNo a Defter Turd Donem Onay Turu Sayfa Says Tek/Cift Bgl.Sayfa No Bty.Sayfa o Si
< Yeni Defter Ekle > < Bu Defter Takommn Sil > < Mukelief Bilgilermi Guncelle > < Takm Yazdw > (TalmNo: )
T.C. Kimlik No: Unvant: Ek Bilgi: Vergi Dairesk: Ticaret Sicil No:
Meslelc T Adres:
> 9]
> Q

Sekil 15: Defter Sil Dugmesi

e. Uygulama, silinmek istenen defter bilgisi icin uyari verecek ve onay isteyecektir.
“Tamam” digmesine tiklayarak siliniz.

Web sayfasindan ileti

\_? / Bu defteri silmek istedidinize emin misiniz?

[ Tamam | [ iptal

Sekil 16: Onaylama Mesaiji

ot ez
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8. YENIi DEFTER ONAY LISTESININ OLUSTURULMASI
1. “SMMM Defter Listeleri” ekranina giriniz.
2. “Yeni Defter Onay Listesi Olustur’ digmesine tiklayiniz.
Ek Hizmetier - Duyurular m is Akigi ::::::;T Givenli Cilug
SMMM Defter Listeleri
SMMM Unvanu: I Yeni Defter Onay Listesi Olugtur
Olusturuimus Istelerinzde slem yapmak stiyorsanz "Defter Liste No” alanndaki igh numaray tidayne, Bilgilerimi Guncelle
Listeyi Vazdr Megruhati Yazdw  Defter Liste No , Unvan Kayit Achs Tarihi Listeyi Sil
> > [ oo | Listayl 4
> > o | Listeyi S
> > __ ___ Uistayi Si
Toplam sayfadan | sayfa (Toplam | kayt) [
Sekil 17: Yeni Defter Onay Listesi Olugtur
3. “Defter Onay Listesi” ekrani agilir. Bu ekranda “Yeni Defter Takimi Ekle” digmesine
tiklayiniz.
Ek Hizmetler . Duyurular @ Is Akigt m ﬁ::::l;: Gavenli Cikig
Defter Onay Listesi
Defter Liste Numaras:: Liste Tarihi:
T.C. Kimlik Numarasi: : Adi Soyadr:
> Defter Listeleri
L Yenmiftir"r_akmewe
Tum Listeyi Yazdr _(Mesruhit]
* Apartman, demek, sendéa ve Kapang nibu uygulmadan grmeyne. Daha Snceden yapiddy gl Noterie gdersk
GUncele Yazdr IgemNo & Defter Turl Donem Onay Tord Sayfa Says Tek/Cift Bgl.Sayfa No Bts.Sayfaho Si
Toplam 0 sayfadan 1. sayfa (Toplam 0 kaytt)
Sekil 18: Yeni Defter Takimi Ekle
4. “Mukellef Defterleri” ekrani agilir. “Sirket Turll” segimini yapiniz. Uygulama, Mukellef

Turti secimine gére Vergi Kimlik Numarasi veya T.C. Kimlik Numarasi sec¢imini
otomatik olarak yapar. Vergi Kimlik Numarasini girip, “Vergi Kimlik Sorgula”
dagmesini tiklayiniz. Uygulama, girilen miikellefi Gelir Idaresi Bagkanlidi sisteminden

Sablon Degigiklik No: 1.13
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sorgular ve bilgilerini ekrana getirir. Bu bilgilerde eksik veya diizeltiimesi gereken
bilgiler varsa dizeltiniz. :

Unvan . Mikellefe ait ticari unvan bilgisi.

Vergi Dairesi . Miikellefin bagh bulundugu Vergi Dairesi.

Ek Bilgi - llgili sube adi olarak disinilebilir (bu bilgi mesruhatta
cikar).

Adres : Mukellefin adresi.

Meslek . Miikellefin meslegi.

Ticaret Sicil No . Miikellefe ait Ticaret Sicil Numarasi.

Defter Tiirii : Onaylanacak defter tiri (acilir kutudan segilir) .

Defter Onay Tiirii . Yapilacak onay tird (acilir kutudan segilir).

Defter Mesruhat Adi : Noterliklerde onaylanan defterler “Defter Turl1” alaninda
listelenmigtir. Bunlarin diginda bir defter geldiginde bu alana
yaziimalidir.

Bu alan Defter Turi Diger Defterler (Isletme Turii) ve Diger
Defterler (Bilango Turl) se¢eneklerinde veri girilebilir
olmaktadir.

Ddnem : Defterin kullanilacag! dénem bilgisi.

Sayfa Sayisi : Onaylanacak sayfa sayisi (bu bilgi onay turiine gére
degismektedir).

Tek/Gift : Onaylanacak sayfalarin tek sayfami ¢ift sayfami oldugu
bilgisi (acilir kutudan segilir).

Mukelef Defterien X
Mikebef ve Defterleri
"

SMMM DEFTER BILGI GiRiSi
UYGULAMAS| KULLANIM

Unvani:

Vergi Dairesi:
Ek Bilgi:

Adres:

Meslek:

Ticaret Sicil No:

e B A i S8 eu»m il

Defter Turu:

Defter Onay Turd:
Defter Mesruhat Adc

Donem:

Sayfa Says:

2011

Defteri Ekle

Sekil 19: Mikellef Defterleri Ekrani

Sablon Degisiklik No: 1.13
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5. “Defter Bilgileri” bélumiinii doldurularak “Defteri Ekle” digmesine tiklayiniz. Bu iglemi,
ilgili mikellefin onaylanacak tiim defterleri icin yapiniz.

Mikelef Defterlen

Mikelef va Defterlen

Miikellef Turii: -]

Unvani:

Vergi Dairesi:
Ek Bilgi:

Adres:

Meslek:

Ticaret Sicil No:

M

Defter Turu:

HEE]

Defter Onay Tarl:
Defter Megruhat Adc
Donem:

Sayfa Says: A- C ------;..

Defteri Ekle

Sekil 20: Defter Ekleme

Sablon Degisiklik No: 1.13
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6. Eklenen defterler bu ekranda liste halinde siralanacaktir. Listeden kaldirlimak istenen
defterleri “Listeden Cikar” digmesine tiklayarak silebilirsiniz.

Mukelef Defterien

Mukedef ve Defrerien

e O [ - |

Unvani:

Vergi Dairesi: [v]
Ek Bilgi:

Adres:

Meslek:

Ticaret Sicil No:

Defter Turl: =
Dafter Onay Turu: [ o '!:_
Dafter Megruhat Adc

| Donam: 2011 |

Savfa Sayse {Tek |2

Defter Turu Defter Onay Tur Donem Sayfa Saysi  Tek/Cft Bagangic No B8RS No

Listeden
Kar

Sekil 21: Listeden Cikarma
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7. Mikellefe ait onaylanacak defterlerin girisi tamamlandidinda “Mukellefin Defter
Takimini Kaydet” diugmesi ile girilen bilgiler Tiirkiye Noterler Birligi'ne gdénderilir.

Mukelef Defrerer

Mukelef ve Defterlen

Mitkellef Turii:

E

V:-rj_‘]ﬁ(imli\ Sorgula

Unvani:

Vergi Dairesi:

Ek Bilgi:

Adres:

Meslek: 1
Ticaret Sicil No:

Defter Tori: - o
Defter Onay Turi:

Dafter Megruhat Adc

1313

Donem:

2011
[
Defteri Ekle

= Defter Turi  Deftar Onay Turl Donem Sayfa Says  Tek/Cft Baglangi No  Bitis No

Sekil 22: Mikellefin Defter Takimini Kaydetme

8. Miukellefin onaylanacak bilgileri Turkiye Noterler Birligi sistemlerine kayit edilir.
Uygulama kullaniciyi bir mesaj ile bilgilendirir.

Web sayfasindan ileti

! E Mikellefin defterleri basark olarak kaydedimistr,

Sekil 23: Bilgi Mesaiji

9. Ayni liste numarasi Gzerinden farkli bir mikellefin daha defter takimini girmek igin
mikellef tekrar sorgulanarak isleme devam edilir (Bir NPS liste numarasina en fazla
elli adet takim girigi yapilabilir).

Sablon Degigiklik No: 1.13
Tarih: 31.10.2012

22137

HIZMETE OZEL



SMMM DEFTER BILGI GiRisi
UYGULAMASI KULLANIM
KILAVUZU

TURKIYE NOTERLER BIRLIGI
BILGI ISLEM MUDURLUGU

8.1 Defter Takimina Yeni Defter Ekleme
a. “SMMM Defter Listeleri” ekranina giriniz.

b. Yeni defter eklenmek istenilen takimin, bagh bulundugu “Defter Liste No” alanindaki
defter listesine tiklayiniz.

c. “Defter Onay Listesi” ekrani acilir. Yeni defter eklemek istenen defterin, bagl
bulundugu defter takiminin satirindaki “Yeni Defter Ekle” diigmesine tiklayiniz.

Ek Hizmetler . Duyurular m Is Ak m :::::‘“;: Giwenli Cikig
Defter Onay Listesi
Defter Liste Numaras:: Liste Tarihi:
T.C. I/ Vergi Kimlik Numaras:: Adi Soyadi:

> Defter Listeleri S
an Defter Takm Ekie

q - "
| Tum Listey! Yazdr (Megruhat) |

k, sendia ve kapang cafterlerni bu uypulamadan grmayni, Dana onceden yapidd gb. Noterige gderek glemng

Glncele Yazdr  Iglem No a Defter Turl Donem Onay Toru Sayfa Saymi Tek/Cift Bgl.Sayfa No Bes.Sayfa No si
< Yeni Defter Ekle > < Bu Defter Takmani Sil > < Mukellel Bilgilerini Guncelle > < Takim Yazdw > {Takm No: )
% T.C. Kimlik No: Unvane: Ek Bilgi: Vergi Dairesi: Ticaret Sicil No:
Meslel: Adres:
< Yeni Defter Ekle > < Bu Defter Talomim Sil > < Mikellef Bilglerini Giincelle > < Takum Yazdw > {Takm No: )
¢ Vergi Kimlik No: Unvant: Ek Bilgi: Vergi Dairesi: Ticaret Sicil No:
Meslek: Adres:

Toplam 1 sayfadan 1. sayfa (Toplam 2 kayt) (1]

Sekil 24: Yeni Defter Ekleme

d. “Defter Ekle” ekrani acilir. “Defter Turd", “Defter Onay Tur(", “Defter Mesruhat Adr”,
“Dénem” ve “Sayfa SayisI” bilgileri yazilarak “Defteri Ekle” dugmesine tiklayiniz.

Defter Ekle x
Lw i = B =

Defter Tiri: Lzl

Defter Onay Tiri: 7 =

Defter Mesruhat Ads: : :

Donem: 5

Sayfa Says: i L:_

Vazgeg J Defteri Ekle
L e
Sekil 25: Defter Ekle Ekrani
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9. DEFTER ONAY TURU SECENEKLERI

Yeni Mali Donem: Ticari hayatina evvelden beri devam eden mevcut firma ve sahislar icin,
yeni mali dénemde kullaniimak Uzere onaylanacak defter secenegidir.

Ara Onayi: Ticari hayatina evvelden beri devam eden mevcut firma ve sahislar igin, gegmis
dénemden kalan bir defterin bos sayfalarinin yeni donemde kullaniimak Ozere yeniden tastik
etme secenegidir.

ilk ise Baslama: Yeni faaliyete baslayan sahis ve yeni kurulan sirketler icin kullanilacak
secgenektir.

Ek Defter Onay: Ticari hayatina evvelden beri devam eden mevcut firma ve sahislar igin,
mevcut mali dénem icin daha &nce defter onayi yapilmis ancak onaylanan defter yetmemis
ise mevcut mali dénemde kullaniimak Uizere ek olarak onaylanacak defter segenegidir.

| Defter Turu: -
| [Defter Onay Tiri: | )
| Defter Mesruhat Ad::
Donem: | Yeni Mali Dénem
Sayfa Says:: | Ara Onay!
! ik ise Baglama
Ek Defter Onay

Sekil 26: Defter Onay Turl Secenekleri
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10. MESRUHAT CIKTISI ALINMASI

Defter onaylarinin megruhat ciktisini alirken rapor agilamiyor ise, agagidaki giivenlik
ayarinin yapilmis oldugunu kontrol ediniz. Bu ayari bir kez yaparak kayit etmis olmak

yeterlidir.

internet explorer internet tarayicinizi aginiz.
“Araglar / Internet Segenekleri” menusiine giriniz.
“Glvenlik” sekmesine geginiz.

“Ozel Diizey” dugmesine tiklayiniz.

Internet Secenekleri

Genel [Giivenik ] cizitk | cerik | Baflantlar | Programiar | Gelismis

Glvenlik ayarlarini gérintilemek veya debstn’mek icin bir bélge segin,

@ €@ v O
4
Yerelintranet  Givenilen  Yasak Siteler
siteler
Internet
Bu bélge, givenilen ve sinrlandirimig
Sloelerde listeh ekt
Internet Web siteleri icindir.

Bolge glvenlik dizeyi

Dzel
Ozel ayarlar.
- Ayarlan dedistirmek icin Ozel dizey'i tklatin
- Onerilen ayarlar icin Yarsayilan dizey' tklatin,

[ | Szelpuzey... | | [ varsaylan Dizey |

[' Tim bélgeleri varsayilan dizeye sifirla ]

(_tamam | [ iptal |

SMMM DEFTER BILGI GiRiSi
UYGULAMASI KULLANIM

Sekil 27: internet Segenekleri
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e “Glvenlik Ayarlar — Internet Bélgesi” ekraninda “Etki alanlari arasinda
veri kaynaklarina erisim” bashdl altindaki “Etkinlestir” secenegini
seciniz ve “Tamam” digmesini tiklayiniz.

Guvenlik Ayarlar - Internet Bolgesi

Ayarlar

) Devre Disi Birak Al
® Etkinlegtir
O sor
. Dosyalan, dosya uzantilanna gére dedil iceridine gbre ag
) Devre Disi Birak
(2 Etkinlestic
| Etki alanlan arasinda veri kaynaklanna erigim
() Devre Disi Birak
(5) Etkinlestir
O sor
. Farkh etki alanlanndaki pencerelerde ve cercevelerde gezin
(%) Devre Digi Brrak
() Etkinlestir
O sor
. Kangk icerik gérantile
) Naura M Bwal
< >

*Internet Explorer' baglatmanizdan sonra etkinlesir
Ozel ayarlan sifirla
Dizey: Orta-yiksek (varsayilan) v Sifirla. ..

([ tamam 1] [ ipta |

Sekil 28: Guvenlik Ayarlari

¢ Givenlik ayan yapilmis oldugu halde defter onaylarinin mesruhat
ciktisini alirken rapor agillamiyor ise, www.tnb.org.tr/bilgi/xml.exe
baglantisindan “xml.exe” dosyasini ¢alistiriniz.
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TURKIYE NOTERLER BIRLIGI
BILGI ISLEM MUDURLUGU

SMMM DEFTER BILGI GIRIgI
UYGULAMASI KULLANIM
KILAVYUZU

NOT: Mesruhat ciktisinda (defter listesi, defter takimi ve defter takimindaki bir
defterin), sayfanin en altinda yazili olan “web adresi ve tarihi"nin c¢ikmasini
istemiyorsaniz asagidaki ayarlari yapabilirsiniz. Bu ayari bir kez yapmis olmak, diger
alacaginiz giktilar icin de degisikligin gecerli olmasini saglayacaktir.
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Sekil 29: Mesruhat Ciktisi Onizleme
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TURKIYE NOTERLER BIRLIG SMMM DEFTER BILGI GIRISi

BILGI ISLEM MODURLUGU e oA
KILAVUZU

e Mesruhat Ciktisi sayfasmda “Dosya” menisiinden “Baski Onizleme”
segenegine giriniz.

| "] |

Dizen Gorinum Sk Kullandanlar  Araclar  Yardim

Yeni Sekme Chri+T

Sekmeyi Cogalt Ctri+K

Yeni Pencere Ctrl+N L\Tm"" '-""' o
Yeni Oturum

Ac... Ctrl+0
Microsoft Office Word ile dazenle

Farkh Kaydet... Yevmiye No
Sekmeyi Kapat Chri+\Ww

Tarih

NA -
Savfa Yapisi... Grup

Yazdrr... Chrl+P

Bask Onizleme

Gonder .
Al ve Ver...

Ozelikler |
Gevrimdig Cahg '
Chis i TCSN
— TR
Tord : Onay tipi
Sayfs Saym
Hesap Donemi
Sahioi ve nitelikleri yukanas yazih defter ilgili mevzuatiar gereginoe butun sayfaian muhurienerak onayland:
NOTERI
Mmﬂ No : 1pe= 2

Sekil 30: Mesruhat Ciktisi Ekraninda Dosya Meniisii
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TURKIYE NOTERLER BIRLIGI SMMM DEFTER BiLGi GiRisi
BILGI IsLEM MUDURLUGU UYGULAMASLKULLANIM

KILAVUZU

“Sayfa Yapisi (Alt+U)” 9 s.imgesine tiklayiniz.

1 Onizleme
@ [3]
=

+l»

Qi’

TURYE Cuv-UN Y ET Yevmpa N :
Tam ‘
Gup .
| e S
e e - I
g Acrey B i
pvwaeey
DEFTERN )
v ; u orey o [ I LEA T AN
Su% 5w -
e
Eve kB Ay P AT @RGP R OV T 3T TLOVROETK 07000
RO TER
TR
Sekil 31: Sayfa Yapisi Ayarlari
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SMMM DEFTER BILGI GiRiSi
UYGULAMASI KULLANIM
KILAVUZU

TURKIYE NOTERLER BIRLIGI
BILGI ISLEM MUDURLUGU

e “Sayfa Yapis” ekraninda“Altbilgi® bolimi alanindaki “URL” ve “Kisa
tarin bicimi” alanlarini “-Bos-" olarak seginiz ve “Tamam” dugmesini

tiklayiniz.
Sayfa Yapisi g.
Kagt Segeneklen Kenar Bogluklan [milimetre)
Sayfa boyutu _ Sol: 19,05
v ssF [1ags
(5) Dikey O Yatay Ost (1905
Arka plan renklenni ve resimlenni :
e At 11905
Sidmak igin Kugultmeyi E tkinlestic
st ve Alt Bilgiler
Ostbilgi: Altbilgi:
Urwean URL
Bos- ‘-Bos-
Ozel Kisa tarih bigimi
[ Tamam | [ iptal
Sekil 32: Sayfa Yapisi Ekraninda Altbilgi Ayarlari
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TURKIYE NOTERLER BIRLIGI SMMM DEFTER BILGI GIRISI
BILGI ISLEM MUDURLUGU bl e e

KILAVUZU

10.1 Defter Listesinin Tamaminin Mesruhat Ciktisinin Alinmasi
a. “SMMM Defter Listeleri” ekranina giriniz.

b. Ciktisi alinacak defter listesinin satirindaki “Mesruhatt Yazdir” \bsimgesine

tiklayiniz.
Ek Hizmetler . Duyurular m is Akigi m m:::::: Giivenli Cikig
SMMM Defter Listeleri
SMMM Unvan:: Yeni Defter Onay Listesi Olugtur
Olusturulmus Istelerinizde islem yapmak stiyorsanz “Defter Liste No" alanndaki igh numaray tidaymuz. Biv_hﬁmi Giincelle
Listeyi Yazdr Defter Liste No Unvan Kayit Acils Tarihi Listeyi Sil
> > [ e Lssnsi
> \’ I__ ] Listey Sil

Toplam' sayfadan  sayfa (Topbm  layt) niz

Sekil 33: Mesruhati Yazdlr Simgesi

c. “Mesruhat Yazdir’ ekrani acilir. Mesruhat Dokiimi Tasarim Sekli, Noterlik Ili ve
Noterlik secimini yaparak “Tum Listeyi Yazdir (Mesruhat)” digmesine tiklayiniz.

Megruhat Yazdir :
Defter Liste No:
Mesruhat Dékiimil -
Tasanm Sekli: L e
Noterlik ili: L_ i Smss _
Noterlik Adi: E“ TP st '"’f"“'“l""* w vvme
Tum Listeyi Yazdir (Mesruhat)

Sekil 34: Mesruhati Yazdir Ekrani
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KILAVUZU

d. Dosya yiikleme secgenekleri ekrani gelir. "A¢” digmesine tiklayiniz. Mesruhat ¢iktisi

ve yazdirma segenekleri ekrani gelir. Mesruhat ¢iktisi alinacak yazicly segip “Yazdir”
digmesi ile yazdiriniz.

TURKIYE CUMHURIYETI ———

Tarih

Grup

DEFTER SAHIBININ
Adi Soyadi / Unvani

is Adresi

igiveya Meslegi

Yergi Dai. Vergi No TCSN
DEFTERIN

Tird Onay tipi

Sayfa Sansi

Hesap Dénemi

Defter Liste No :

Igam Not

Sekil 35: Mesruhat Ciktisi

NOT: Mesruhat listesinin ciktisi; “Defter Onay Listesi“ ekraninda “Tim Listeyi Yazdir
(Mesruhat)” dugmesine tiklayarakta alinabilir.

TURKIYE NOTERLER BIRLIGI SMMM DEFTER BILGI GIRIS|
BILGI ISLEM MUDURLUGD SXRHLANGS SILLANM

Ek Hizmetler . Duyurular m is Akig) m ﬁ:::::: Gavenli Cikig
Defter Onay Listesi
Defter Liste Numarasi: Liste Tarihi:
T.C. Kimlik Numarasi: Adi Soyadi:

> Defter Listeleri

| YeniDefter Takrr Ee |

5 defterierini bu uygulamadan gimevng. Daha dncede

Tum Listeyl Yazdr (Megruhat) |

apiciy gibl Moterife giderek

Guncelle Yazdr ILlemMNo & Defter Torl Donem Onay Tird Sayfa Saysi Tek/Cft BslSayfa No Bts.SayfaMo  Si
< Yeni Defter Ekie > < Bu Defter Talmum Sil > < Mukellef Bilgilerini Guncelle > < Takim Yazdw > {Takm No: )

T.C. Kimlik No: + Unvane Ek Bilgi: Vergi Dairesi: Ticaret Sicil No:

Meslek: Adres:

Toplam 1 sayfadan 1. sayfa (Toplam 1 kaytt) [1]

Sekil 36: Tum Listeyi Yazdir (Mesruhat)

tate P s stz




TURKIYE NOTERLER BIRLIGI SMMM DEFTER BILGI GiRisi
BILGI iSLEM MUDURLUGU UYGULAMAS] KULLANIM

KILAVUZU

10.2 Defter Takiminin Tamaminin Mesruhat Ciktisinin Alinmasi
a. “"SMMM Defter Listeleri” ekranina giriniz.

b. Mesruhat c¢iktisi alinacak defter takiminin, bagh bulundugu “Defter Liste No”
alanindaki defter listesine tiklayiniz.

¢. Mesruhat ciktisi alinacak defter takiminin satirindaki “Takimi Yazdir” dugmesine

tiklayiniz.
Ek Hizmetler m 1§ Akigt i:ﬂ:{;‘: Guvenil Cikrg
Defter Onay Listesi
Defter Liste Numaras:: Liste Tarihi:
T.C. Kimlik Numaras:: Ad Soyadn:
| Yen Defter Takam Exde
VT‘V.m Ls:ey!;u& Wd‘mt}
* Lpactran. dermel, sandics e kagang defreriernt bu uyguismadan grmeyiniz. Dana onteden vanidd gbi, Noteride gicerek igemna yaomT, i '
Guncele Yazdr  lIglemNo & Defter Turl Dbnem Onay Tur) Savfs Says Tek/Cift Byl.Sayfa o Bty.SayfaMo si
< Yeni Defter Ekle > < Bu Defter Talkomm Sil > < Mukellef Bilgilerini Guncelle > eal:m Ne: )
T.C. Kimiik Ho: Unvanc €k Bilge Vergi Dairest et Sicl Ho:
Meslek:
> Q
> Q

Sekil 37: Takimi Yazdir

d. “Mesruhat Yazdir’ ekraninda; Mesruhat Dékimi Tasarim Sekli, Noterlik ili ve Noterlik
sec¢imini yaparak “Takimi Yazdir” digmesine tiklayiniz.

e. Dosya Yilkleme secenekleri ekrani gelir. “Ag¢” digmesine tiklayiniz. Mesruhat ciktisi
ve yazdirma segenekleri ekrani gelir. Mesruhat ciktisi alinacak yaziciy secip “Yazdir’
digmesi ile yazdiriniz.

10.3 Defter Takimindaki Bir Defterin Mesruhat Ciktisinin Alinmasi

a. “SMMM Defter Listeleri” ekranina giriniz.

b. Mesruhat c¢iktisi alinacak defter takiminin, bagh bulundugu “Defter Liste No”
alanindaki defter listesine tiklayiniz.

c. “Defter Onay Listesi” ekrani agilir. Ciktisi.alinmak istenen defterin, bagh bulundugu
defter takiminin satirindaki (+) simgesine tiklayiniz.

Sablon Degisiklik No: 1.13
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SMMM DEFTER BILGI GIRiSi
UYGULAMASI KULLANIM
KILAVUZU

TURKIYE NOTERLER BIRLIGI
BILGI ISLEM MUDURLUGU

d. Acllan defter takiminda, cikti alinmak istenen kaydin satirindaki “Yazdir’ -
simgesine tiklayiniz.
EK Hizmetier m ig Akigs m m:;’: a Giwenli Giiag
Defter Onay Listesi
Defter Liste Numarasi: Liste Tarihi:
T.C. Kimlik Numaras:: Adi Soyadr:
e e Tam i
L Tumister rexo Qoepuned |
Guncele Yazdr  lgem No & Defter Turu Danem Onay Turu Sayfa Says Tek/Cift Bgl.Sayfa o Bty.Sayfa No Si
< Yeni Defter Ekie > < Bu Defter Takmm Sil > < Mikellef Bilgilerini Guncelle > < Takmu Yazdw > {Talom No: b
T.C. Kimibik No: Unvanc Ek Bilg: Vergi Dairesi: Ticaret Sicil No:
HMeslek: Adres:
o
> o
Sekil 38: Bir Defterin Yazdiriimasi
e. “Mesruhat Yazdir" ekraninda; Mesruhat Dékiimi Tasarim Sekli, Noterlik ili ve Noterlik
segimini yaparak “Defteri Yazdir" dugmesine tiklayiniz.
f. Dosya Yiikleme segenekleri ekrani gelir. “A¢” dugmesine tiklayiniz. Mesruhat ciktisi
ve yazdirma segenekleri ekrani gelir. Mesruhat ¢iktisi alinacak yaziciyi secip “Yazdir”
diagmesi ile yazdiriniz.
Sablon Degigiklik No: 1.13
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TURKIYE NOTERLER BIRLIGI

SMMM DEFTER BILGI GiRisi
BILGI ISLEM MUDURLUGU

UYGULAMASI KULLANIM
KILAVUZU

11. DEFTER ONAY
1.

2

LISTESININ GIKTISININ ALINMASI

“SMMM Defter Listeleri” ekranina giriniz.

Ciktisi alincak defter liste satirindaki “Listeyi Yazdir” > simgesini tiklayiniz.

SMMM Unvant:

>

>

Olugturuimus istelernizde ilem yapmak stiyorsane "Defter Liste No™ alanindaki igh numaray tklaynez.
Mesruhati Yazdw  Defter Liste No

Ek Hizmetler - Duyurular

m Is Akigt

SMMM Defter Listeleri

Kullanim
Kilavuzu

Givenli Gikig

B

Yeni Defier Onay Listesi Olustur

Bilgilerimi Guncelle
vnvan Kayit Acks Tarii  Listeyisa
" I o s e ol Listeyi Si
.’ [ — Listayi Sil
. Listeyi Si
Toplam  sayfadan

sayfa (Topbm ' kayg) (< [1] (3]

3.
ciktisini aliniz.

Sekil 39: Listeyi Yazdirma

‘Defter Onay Listesi” &nizleme ekrani gelir. > simgesini tiklayarak defter listesinin

= =
e | o % Page 1 fvliof 1 W & Pof e
Defter Onay Listesi
NPS Liste Numaras: . Tarih
Muhasebeci Unvam:
Unvam Vergi Dairesi
TCKimlik'VergiNo Adres
Sia  NPS Numaras: Onay Taré Defter Nevi S. Adedl Tek-Cift Baglangic  Bitly  Donem
1

Toplam 1 Mikellefe Alt Yoplam 1 Defter Listeye Eklenmigtir.

& Internet -

K %100 =~

$ekil 40: Defter Onay Listesi Onizlemesi

Sablon Degisiklik No: 1.13
Tarih: 31.10.2012

3537 HIZMETE OZEL



TURKIYE NOTERLER BIRLIGI
BILGI ISLEM MUDURLUGU

SMMM DEFTER BiLGI GIRISi
UYGULAMASI KULLANIM

KILAVUZU

12. SMMM BILGILERININ GUNCELLENMESI

1. “SMMM Defter Listeleri” ekraninda “Bilgilerimi Glncelle” dugmesine tiklayiniz.

Ek Hizmetler - Duyurular m Is Akigs m :::::;r: Gavenli Gikig
SMMM Defter Listeleri
SMMM Unvant: Yeni Defter Onay Listesi Olugtur
Olusturuimus Istelerinizde islem yapmak stiyorsanz "Defter Liste No" alanndaki gk numaray: tidaynez. I ' Bilgil;ﬂmi Gintals. | J
!

Listeyi Yazdw Mesruhat: Yazdwr  Defter Liste No Unvan Kayit Acihs Tarihi Listeyi Sil
> > [ — Listeyisi
> > s - Listeyi Si
> > [ e | stensi

Toplem'" sayfadan ' sayfa (Toplam | kayt) < [1) [

Sekil 41: SMMM Bilgilerini Guncelleme

2. "Bilgilerim” ekraninda istenen degisiklikleri yaparak “Bilgilerimi Guincelle” diigmesine

tiklayiniz.
Bilgilerim
st SN
Vergi No/T.C. Kimlik No:
Unvanu:
Adres:
Eposta:
Telefon:
Sifre:
Sifre Tekrar:
l Vages | Bilgilerimi Guncelle
|

Sekil 42: Bilgilerim Ekrani

3. Uygulama giincellemeyi yapar ve kullaniciyi bir mesaj ile bilgilendirir.

Web sayfasindan ileti

g Bilgileriniz baganiiyla kaydedimigtir,

Tamam

Sekil 43: Bilgi Giincelleme Mesaj
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BILGI ISLEM MUDURLUGU

KILAVUZU

TURKIYE NOTERLER BIRLIGI SMMM DEFTER BILGI GiRISi
UYGULAMASI KULLANIM

13. YARDIMCI DOKUMANLAR VE EK HiZMETLER

Ekranin tst kisminda “Ek Hizmetler-Duyurular’, “Is Akisi” ve “Kullanim Kilavuzu® mendileri
bulunmaktadir.

Ek Hizmetler - Duyurular m is Akigi m :::::3;’: Givenli Gikig
SMMM Defter Listeleri
SMMM Unvanti: Yeni Defter Onay Listesi Olugtur
Olusturulmus Istelerinizde glem yapmak istiyorsanz "Defter Liste No” alanndald igii numaray tidaymiz. Bilgilerimi Guncelle
Listeyi Yazdw Mesruhat Yazdw Defter Liste No Unvan Kayit Agihs Tarihi Listeyi Sil
> 3 [ e | Listeyi Si
> - — ol Listeyi Si
> , i :. Listayi Si
Toplam 1 sayfadan 1. sayfa (Toplam 3 kaytt) [1]
Sekil 44: Yardimci Dokiimanlar ve Ek Hizmetler
131 Ek Hizmetler — Duyurular

Bu bélimde, duyurular, teknik dokiimanlar ve  programi kullanabilmek icin ylUklenmesi
gereken yardimci uygulamalar bulunmaktadir.

13.2 is Akisl

Bu bolumde; defter bilgi girisi isleminin nasil yapildig, yapilis asamalari grafiksel olarak
gosteriimektedir.

13.3 Kullanim Kilavuzu
SMMM Defter Bilgi Giris uygulamasinin kullanimini ekran goruntileri ile anlatan yardimei

doktimandir. Kullanim Kilavuzunda, uygulamayi kullanabilmek icin gerekenler, dikkat
edilmesi gereken énemli noktalar ve isleyis anlatiimaktadir.
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